
Curriculum Vitae

Aldona Rozenman

LISTOPAD 2015 - PAŹDZIERNIK 2017

MAJ 2001 - CZERWIEC 2002

STYCZEŃ 2000 - MARZEC 2000

2017 - 2019

2021

2019

2020

Szanowni Państwo Posiada doświadczenie w

pracy zdalnej pracowałam przez dwa lata w

firmie Sanpro . Jestem osobą która się szybko

się uczy ,empatyczną, otwartą na ludzi,

kreatywną . Umiejącą działać pod presją
czasu .Moje hobby to: książki historyczne,

kryminały, Luibię też gotować, spacerować,

zwiedzać .Posiada orzeczenie o

niepełnosprawności stopień umiarkowany.

DANE OSOBOWE:

Imię i nazwisko: Aldona Rozenman

Rok urodzenia: 1972

Miasto: Dąbrowa Górnicza

Telefon: 886384413

E-mail: aldona.rozenman@gmail.com

JĘZYKI OBCE:

angielski - podstawowy

UMIEJĘTNOŚCI:

Dobra organizacja pracy, zdolności związane

z efektywnym zarządzaniem czasem,

pracowitość, elastyczność i umiejętność
przystosowywania się do zmian, zdolność
szybkiej i efektywnej nauki, umiejętność
pracy w zespole, komunikatywność,

samodzielność.

ZAINTERESOWANIA:

Dobra książka – historyczne .kryminały .

sensacyjne. gotowanie kuchnia polska,

włoska. sport. podróże po polsce.

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE:

PRACOWNIK BIUROWY

Sanpro PTS sp.z.o.o, Dabrowa Gornicza

Wprowadzanie danych do arkusza kalkulacyjnego Wysyłanie raportów ( praca zdalna)

PRACOWNIK BIUROWY

‘ Towarzystwo Ubezpieczeń na Życie ‘’ Warta Vita” (umowa nieformalna),

Sosnowiec

Obsługa telefoniczna klientów Wypełnianie wniosków Prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej

PRACOWNIK BIUROWY

"Tel- Trans" Andrzej Przybyła ( ” (umowa nieformalna), Katowice

Prowadzenie dokumentacji, korespondencji -Tworzenie raportów - Obsługa telefoniczna

WYKSZTAŁCENIE:

POLICEALNA SZKOŁA AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ „ ŻAK”

średnie, Technik Administracji

KURSY, SZKOLENIA:

REFERENT ADMINISTRACYJNO –BIUROWY, WIRTUALNY ASYSTENT

Prace biurowe obsługa komputera , drukarki , robienie raportów.

KURS OBSŁUGI PAKIETU MS OFFICE

Obsługa pakietu ; Word, Excel, Point

KURS RADZENIA SOBIE ZE STRESEM

Jak działać pod presją czasu, formy relaksacji,

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla realizacji procesu rekrutacji prowadzonego obecnie lub w przyszłości, zgodnie
z Ustawą z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000)”

CV zostało wygenerowane za pośrednictwem portalu WERBEO.pl - Portal Pracy dla Osób z Niepełnosprawnościami
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